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Allegato B

Programma d’esame per la procedura selettiva per la progressione all’area dei DSGA

A. Matetie di esame

A.1 Contabilita pubblica con particolare riferimento alla gestione amministrativo contabile delle
istituzioni scolastiche
* La finanza e la contabiliti pubblica (finanza pubblica), le fonti ed i principi della finanza, il
bilancio, la formazione del bilancio e la manovra di bilancio/economica.

e La contabilita delle Istituzioni Scolastiche:
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Le fonti normative, leggi e regolamento di contabilita;

La gestione finanziaria e contabile, i principi della gestione finanziaria, le risorse
finanziarie (procedure e titoli giuridicamente validi di previsione e accertamento delle
entrate);

Le scritture contabili obbligatorie;

Il Programma annuale, la gestione dell’esercizio finanziario, verifiche e modifiche al
Programma annuale;

Il Conto Consuntivo;

Il servizio di tesoreria.

e La gestione patrimoniale delle istituzioni scolastiche: gli inventari, ruolo compiti e responsabilita
del DSGA. '

e L’attivita negoziale delle istituzioni scolastiche:
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Le fonti normative;

Le fasi del processo di definizione della spesa (determina, selezione dei fornitori — criterd
di scelta e confronto delle offerte -, impegno di spesa e liquidazione);

Le diverse tipologie di contratto;

Il Metcato elettronico della PA e le centrali di committenza.

e Compiti dei revisori dei conti.

e Il rendimento dei conti: conti amministrativi e conti giudiziari. I rendiconto finanziario. Conto

del bilancio e conto del patrimonio. Il funzionario delegato.

o Il sistema dei controlli: il controllo nell'amministrazione dello Stato. I controlli di legittimita e

regolariti amministrativa e contabile. Il controllo di gestione. Il controllo successivo sulla gestione
di pertinenza della Corte dei conti: il procedimento di controllo e le modalita di svolgimento.
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Le responsabilita: penale, disciplinare, amministrativa e civile, con particolate riferimento al
personale scolastico. La responsabilita dirigenziale.

La giurisdizione della Corte dei conti: i giudizi di conto e di responsabilita. I rimedi giurisdizionali.
L'esecuzione delle decisioni.

La scuola e i fondi strutturali UE.

A.2 Legislazione scolastica

La scuola e la formazione nella Costituzione italiana. L'organizzazione amministrativa (centrale e
periferica) del Ministero dell'Istruzione.

L’istituzione scolastica autonoma e la gestione dell’offerta formativa.
11 D.gs. 297/94 el D.P.R. 275/99

Le reti di scuole, gli accordi, le convenzioni

La governance della scuola e gli organi collegiali della scuola.

Le competenze delle autonomie territoriali in materia di istruzione.
1l sistema educativo di istruzione e formazione.

La scuola dell'infanzia e il primo ciclo di istruzione.

11 secondo ciclo di istruzione.

Norme cotmuni ai cicli scolastici.

La scuola dell’inclusione.

Scuola trasparente e digitale.

A.3 Ordinamento e gestione amministrativa delle istituzioni scolastiche autonome e stato

giuridico del personale scolastico

Il personale della scuola. Dirigente scolastico e docenti. Inquadramento funzionale e giuridico.
La gestione delle relazioni sindacali. La contrattazione integrativa di istituto. Il personale delle
istituzioni educative. Il personale supplente.

DSGA e personale ATA. Inquadramento funzionale e giuridico. Il rapporto di lavoro del
personale ATA. I diritti e doveri del personale ATA La responsabilita disciplinare del personale
ATA.

La gestione documentale della scuola. Documenti amministrativi e dematerializzazione nella
scuola. I documenti informatici e il sistema delle firme. La posta elettronica certificata. Il sito
istituzionale. L’archivio, il protocollo informatico. Le autocertificazioni. I fascicoli scolastci. I
Regolamento di istituto.

L’organizzazione della sicurezza nella scuola.

11 Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (CCNL) del Comparto Istruzione e Ricerca.
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